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1. Vypracovani a aktualizace internich postupu

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektl Rozvoj Tanvaldska z.s.. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v
programovém obdobi 2021 — 2027 pro Integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovdany a v souladu s Programovym dokumentem IROP, Metodickym pokynem pro vyuziti
integrovanych nastroji a regiondlnich akcnich pland v programovém obdobi 2021 — 2027 a
s dokumentem Akceptace programového rdmce IROP integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje ze dne 2. 2. 2023 a s platnou vnitini dokumentaci MAS - stanovy, jednaci rady
povinnych organi MAS, spisovym a skarta¢nim radem.

IP vypracovava/aktualizuje ManaZer IROP. IP schvaluje rada a schvalené IP jsou zverejnény na
webovych strankdch www.masrt.cz.

2. Identifikace MAS

Nazev: Rozvoj Tanvaldska z.s.

Pravni subjektivita: spolek

ICO: 26988607

Adresa sidla: 468 43 lifetin pod Bukovou 103

Kontaktni udaje: Kontaktni Gdaje jsou k dispozici na:
www.masrt.cz zalozka kontakty

Webové stranky: WWWw.masrt.cz

Datova schranka: egfr8sq

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
zvefejnénymi na www.masrt.cz (ke stazeni — dokumenty — interni predpisy). Zplsob vlastniho
jedndani organt MAS je rozepsan v jednacich fadech valné hromady, rady, hodnotici komise, kontrolni
komise, které jsou dostupné na www.masrt.cz (ke stazeni — dokumenty — interni pfedpisy).

Organy a administrativni kapacity MAS Rozvoj Tanvaldska:

Valna hromada je nejvys$im orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vsichni partnefi
MAS. Jednani je upraveno Jednacim fddem valné hromady. Pravomoci valné hromady upravuji
Stanovy MAS a jednaci fad valné hromady.

Rada je rozhodovacim organem MAS. Clenové rady jsou voleni z partnerti MAS, pficemi vefejny
sektor ani zadna ze zdjmovych skupin neptesahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence rady jsou
vymezeny Stanovami MAS a Jednacim radem Rady.


http://www.masrt.cz/
http://www.masrt.cz/
http://www.masrt.cz/
http://www.masrt.cz/
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Hodnotici komise je vyb&rovym orgdnem MAS. Clenové hodnotici komise jsou voleni ze subjekt(,
které na uzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemzZ verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence hodnotici komise jsou vymezeny Stanovami MAS a
Jednacim fadem hodnotici komise. Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé
objektivnich kritérii. Hodnotici komise navrhuje poradi projektll podle poctu bodl dosaZenych ve
vécném hodnoceni.

Kontrolni komise je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z partner(
MAS. Kompetence kontrolni komise jsou vymezeny Stanovami MAS a Jednacim rfadem Kontrolni
komise. Kontrolni komise provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kancelda¥ MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Slozeni kancelafe MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD, ManaZer IROP, Vedouci kancelare MAS. Pracovni napli Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD, Manazera IROP, Vedouciho kancelafe MAS je soucasti pracovni smlouvy. Vedouci kancelare
MAS je odpovédny za chod kancelare MAS. V pfipadé stretu zajm( se pracovnici kancelafe MAS
navzajem zastupuiji.

3. Vyzvy MAS

Text niZze uveden upravuje proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamérli mimo
monitorovaci systém MS2021+

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho organu
IROP (dale RO IROP) a SCLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlaSsovdana mimo MS2021+. MAS
zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO IROP.

3.1 Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev MAS zpracovavd na zakladé usneseni rada manaZer IROP. Harmonogram je
obvykle zpracovavan na jeden kalendaini rok. V pfipadé potieby zajistuje kanceldf MAS aktualizaci
harmonogramu. Kanceldf MAS zasild na RO IROP harmonogram vyzev a jeho aktualizace.
Odpovédnost za vypracovani a pfipadnou aktualizaci harmonogramu ma manaZzer [|ROP.
Harmonogram vyzev zverejiuje kancelaf MAS na webu www.masrt.cz

Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma manazer IROP.

3.2 Priprava vyzvy a jeji vyhlasovani

RO IROP wyhladuje vyzvy pro predkladdni projektl z integrovaného néastroje CLLD (tzv.
nadrazena vyzva). MAS nasledné vyhlasuje vlastni vyzvu, ktera navazuje a je v souladu s nadfazenou
vyzvou RO IROP na ptijem projektovych zamérd. Vyzva MAS je vyhladovdna mimo monitorovaci
systém MS2021+. Vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zamér( probiha
po ukonceni terminu pro predkladani projektovych zamérl. Projektové zameéry, které vyhovi
podminkdm vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS wvybrany, jsou Zadateli
prepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS2021+.
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Vyzva MAS je v souladu s programovym dokumentem IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD.
Soucasti vyzvy jsou pfrilohy, které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou
podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni, ddle odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla
pro Zadatele a prijemce a odkaz na tyto IP. Vyzva MAS je vyhlasovadna na Uzemi MAS, na kterém je
realizovana SCLLD.

V rdmci vyzvy MAS je vymezena alokace na jednotlivd opatfeni SCLLD. ManaZer IROP zpracovava
znéni vyzvy vcetné veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce, poskytuje potfebnou pomoc a
informace Zadatelllm. MAS vyhlasuje vyzvu zvetfejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach
WWw.masrt.cz .

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihaty:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérld muZe nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po
datu vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu projektovych zaméra,

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projektd nebo do predloZeni zavérecéné zpravy o provadéni
programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer IROP na zakladé zmény legislativy a nadrfazené metodiky.
Zména vyzvy musi byt radné odlvodnénad, tzn., obsahuje popis zmény, dlivod provedeni zmény,
pfipadné dopady na administraci projektt zadatell/pfijemci. MAS uverejfiuje zménu vyzvy a jeji
zdlvodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za informovani o zméné
vyzvy ma manazer IROP. U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro
poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného
metodického prostredi):

e  zrusit vyhldSenou vyzvu

e snizit alokaci vyzvy

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaj

e zmeénit miru spolufinancovani

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je
moZna za Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum

e posun data ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum

e ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméru.

V pfipadé, kdy v procesu od vyhlaseni vyzvy do vydani Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD dojde k procesnim zménam neporusujici vyse
zminéné, MAS zpracovava Zaznam krealizaci, ve kterém popisuje a zdlvodnuje procesné —
administrativni zmény.

Ve vyzvé MAS muiZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
projektovych zamérQ na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné vyzvy
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vice zamér(, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zatazen zamér, ktery byl podan nejdrive,
ostatni zdméry stejného Zadatele budou vyrazeny.

4. Prijem projektovych zaméri

PFijem projektovych zamérl probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel vyplni formulaf
projektového zdméru, vzor formulare je zverejnén na webu MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné
hodnoceni poZadovany dalsi ptilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou
zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formuldr Zadatel prevede do formatu PDF a elektronicky podepiSe statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pfipadé
povinnou prilohou projektového zdméru. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé
odevzdavat tyto dalsi prilohy.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi prilohy odesle zadatel
e-mailem jako ptilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

5. Hodnoceni a vybér projektovych zamért

5.1 Hodnotici kritéria vécného hodnoceni

Pfed vyhlasenim vyzvy jsou na webovych strankidch u dané vyzvy zvefejnéna kritéria pro vécné
hodnoceni. Kritéria jsou stanovena v souladu s plnénim zamérU a cild strategie CLLD. Kritéria jsou
schvalovana spole¢né s vyzvou radou. Pfipravu a znéni kritérii zajistuje manazer IROP.

5.2 Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni vécné hodnoceni projektovych zamérQ. Kontrolni
listy obsahuji hodnotici kritéria. Kontrolni listy obsahuji podrobnéjsi specifikaci kritérii vécného
hodnoceni a slouZi hodotici komisi k fadnému a transparentnimu hodnoceni a zaroven formalizuji
proces hodnoceni u viech projektovych zaméra.

Kontrolnich listy pfipravuje a zpracovdva manazer IROP. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich list(
pro hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listd a zvetfejnéni kontrolnich listl pro hodnoceni na webovych
strdnkdch MAS ma manazer IROP. Kontrolni listy neschvaluje Zadny organ MAS a jejich zpracovani je
na zodpovédnosti manazera IROP.

5.3 Prijem projektovych zaméra

Ptijem projektovych zamér( probiha prostfednictvim e-mailové adresy definované ve vyzvé. Manazer
IROP kontroluje a archivuje pfrijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zaméru odesle
manazer IROP Zadateli e-mailem potvrzeni o prijeti projektového zaméru. Seznam pfijatych
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projektovych zamér( zverejriuje manazer IROP na webovych strankach MAS do 5 pracovnich dnid od
data ukonceni pfijmu projektovych zamért definovaném ve vyzvé.

5.4 Administrativni kontrola

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje manaZer IROP, zda Zadatel vyplnil
veskeré potrebné udaje v projektovém zaméru, dolozil vSechny pozadované pfilohy a zda je soulad v
informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zdméru a zda projektovy zamér podepsala
oprdvnéna osoba.

Manazer IROP pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele k doplnéni
projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhlita pro doplnéni je 5 pracovnich
dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouzeni Ihiity pro doplnéni, a to
max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat udaje, k jejichz doplnéni
nebo vyreSeni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjiSténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil
néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni. K
administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému
zameéru vypracuje dle vzoru manazer IROP nebo jim povéreny jiny pracovnik kancelafe MAS kontrolni
list administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné podobé.
Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zaméru probihad zplsobem definovanym
ve vyzvé. Kanceldf MAS miZe zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru,
neni nutné cekat do konce lhity pro podani projektovych zamérl. Lh(ta pro provedeni
administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu zamérd, Ih(ta se pozastavuje po
dobu, kdy ma Zadatel projektovy zdmér k doplnéni.

5.5. Vécné hodnoceni projektovych zamérti

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamér( na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo
ke stfetu zajmG a proces hodnoceni a vybéru projektovych zdmér( byl nediskriminacni a
transparentni. Do vécného hodnoceni jsou predany kancelafi MAS projektové zaméry, které byly na
kancelar MAS doruceny na zakladé Ihit a podminek uvedenych ve vyzvé. Zplsob pfijmu projektovych
zaméru je popsan vyse. Zacatek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou vSechny projektové
zaméry po ukoncené administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni
od zahdjeni vécného hodnoceni. Hodnoceni projektovych zamérl provadi hodnotici komise, jejiz
kompetence jsou stanoveny ve Stanovach MAS a jednacim fadu a vychazeji z procesu standardizace.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii v€. moznych pridélenych
bodu je prilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér splni podminky
vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodd z maximalniho mozného
poctu bodd. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 50 procent z
maximalniho mozného poctu bod.

Za vécné hodnoceni zodpovida hodnotici komise. Hodnotici komise projedndva projektové zaméry a
ve spolupraci s pracovniky kancelafe MAS vytvafi zapis z jedndni a kontrolni listy.
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Manazer IROP ptipravuje podklady pro hodnoceni, tj. projektové zdméry a jejich prilohy v prehledné
podobé. ManaZer IROP zajisti proskoleni ¢lenli hodnotici komise o stfetu zajmu, seznami cleny
hodnotici komise s postupem pfi bodovani a rozhodovani o doporuéenych/nedoporuéenych
projektovych zamérech. Podklady obdrzi hodnotici komise v predstihu pred jednanim.

MAS ma povinnost zvat na jednani hodnotici komise zastupce RO IROP a musi zastupci RO IROP
umoznit G€ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

Projektové zaméry urcené k hodnoceni jsou predany ¢lendm hodnotici komise prostfednictvim
e-mailu. Clenové hodnotici komise o zdméru nekomunikuji s Zadateli.

Na zacatku prezenéniho jednani hodnotici komise podepisuji ¢lenové hodnotici komise eticky kodex
obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma.
Clenové hodnotici komise jsou vyzvéni, aby nahlasili stfet zajmu. Pokud je ¢len hodnotici komise ve
stfetu zajmu, je vyloucen z hodnoceni dané vyzvy (nehlasuje a nevyjadfuje se).

Konkrétni projektové zaméry pro hodnoceni pfidéluje ¢lendim hodnotici komise na jednani hodnotici
komise manazZer IROP. Ke kazdému zaméru jsou pridéleni dva c¢lenové hodnotici komise, ktefi
zpracuji podklady. Maximélné jeden znich maze byt z vefejného sektoru. Clenové vypracuji
samostatné podklady k hodnoceni projektového zaméru, které zapiSou do kontrolniho listu pro
nasledné vypracovani kontrolniho listu hodnotici komisi. Na zakladé téchto podkladd zpracuje
hodnotici komise finalni kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru a o kazdém kontrolnim listu
probéhne hlasovani. Dale hodnotici komise sestavuje seznam projektovych zamér( dle dosazenych
bodU ke kazdé vyzvé.

Za sestaveni vyslednych kontrolnich listd zodpovidéa manazer IROP, ktery je pfitomen na jednani
hodnotici komise. Clenové hodnotici komise, ktefi jsou ve stfetu zajmu, nehlasuji o vyslednych
kontrolnich listech a o Seznam projektovych zaméra dle dosazenych bodl, kde jsou ve stfetu zajmu.

Na jednani hodnotici komise vznikne zapis. Zapis obsahuje Seznam projektovych zamér( dle
dosazenych bodl, zdméry jsou rozdéleny do dvou skupin podle toho, jestli splfiuji, nebo nespliuji
podminky vécného hodnoceni.

Po jedndni hodnotici komise je zapis vlozen manaZerem IROP na webové stranky MAS. V ptipadé
rovnosti bod(l a zaroven v pripadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny projektové zaméry se
stejnym poctem bod(, je rozhodujici porfadi pfijmu zadosti o podporu, tj. termin odeslani e-mailu s
projektovym zamérem.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan manazerem IROP pomoci e-mailu. Zapisy z
jedndani hodnotici komise jsou zvefejiovany na www.masrt.cz pod konkrétni vyzvou.

Zadost o prezkum vécného hodnoceni je moZno podat v pfipadé jak pozitivniho, tak negativniho
vysledku hodnoceni. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat zasldnim této informace na e-mail uvedeny
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ve vyzvé. Po vyreSeni pfipadnych Zadosti o prezkum jsou projekty predany radé, jakoZto
rozhodovacimu organu MAS.

5.6 Vybér projektovych zaméru

Seznam projektovych zamérl sefazenych dle dosazenych bodd vytvoreny hodnotici komisi je
manazerem IROP predan radé. Hlavnim Ukolem rady je vybrat projektové zaméry, které timto ziskaji
Vyjadreni o souladu projektového zaméru se Strategii CLLD. Pro ziskdni souladu se Strategii CLLD
musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zameér spinil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni).
2) PoZadovana dotace (celkové zpUsobilé vydaje) uvedena v projektovém zaméru neprekraduje
alokaci vyzvy MAS.

Kompetence rady jsou (obdobné jako jinych organd) dany Stanovy MAS, jednacim fadem,
a vychazeji z procesu standardizace

Podminkou pro zarazeni projektového zaméru do procesu vybéru projektovych zamérl je splnéni
podminek vécného hodnoceni.

Ozndmeni o svolani rady probéhne po predani zapisu a vysledku hodnoceni hodnotici komisi.
Manazer IROP (nebo jim povéreny jiny pracovnik kancelare) zasila pozvanku ¢lenlim rady. Soucasti
pozvanky je zapis z jednani hodnotici a dalsi podklady pro jednani rady.

MAS md povinnost zvat na jednani rady zastupce RO IROP a musi zastupci RO IROP umoZnit G¢ast na
jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

Jednani rady se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od ukonceni faze vécného hodnoceni (po
uplynuti IhGty pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o
prezkum vsSech Zadatel(, resp. po vytizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni). Rada vybira
projektové zdméry na zakladé vysledkd vécného hodnoceni. Clenové rady, ktefi schvaluji vybér
projektovych zamér( na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.

Pti vybéru a schvalovani projektovych zamér(i plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni z
vécného hodnoceni, nelze jej ménit.

Rada zodpovida za alokaci vyzvy MAS, pfipadné muiZe rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva
nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze miZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do
vyse celkovych zpUsobilych vydaji daného opatfeni programového ramce IROP. V pfipadé
nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Pfipadné
mUlze rozhodnout o zméné programového ramce IROP spocivajici vrealokaci financnich
prostfedk(l mezi opatienimi. Dal$i postup v pfipadé této zmény SCLLD se fidi pokyny RO IROP.

Rada provede vybér a schvaleni projektovych zamér(. Vyse jejich podpory je dana pravidly IROP, v
pfipadé CLLD je to 95 % z celkovych zpUsobilych vydajd (CZV= 95% dotace + 5% spolulcast Zadatele).
Vysledkem jednani rady je seznam projektovych zamérq, které byly vybrany a které nebyly vybrany.
Vybranym projektovym zamérim vyda rada Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD
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MAS Rozvoj Tanvaldska. Toto vyjadreni je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel
nasledné zpracuje v MS21+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje predseda rady (pfip. jind jim
povérend osoba).

Vyjadfeni o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Rozvoj Tanvaldska 2021 - 2027 je vydavano
na dobu urditou, a to 90 kalendafnich dnu.

Rada mUze urcit nahradni projektové zaméry, které uvadi v zapise. Nahradnim projektovym zamérem
je hraniéni zamér, popfipadé dalsi zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni,
ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostredk(l na jeho podporu - tzn., Ze rada muze urcit max. 3
nahradni projektové zaméry v kazdé vyzvé (ndhradni zdaméry nelze prevést do jiné vyzvy).

Nahradni projektovy zamér ziskavd Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Rozvoj Tanvaldska 2021 - 2027
az v pripadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych projektovych zamérl nevyuZije dobu platnosti
svého Vyjadreni souladu se SCLLD MAS Rozvoj Tanvaldska 2021 - 2027, které je vyddno na dobu
urcitou (viz vyse).

Z jednani rady je vytvoren zapis, pfilohou je seznam projektovych zamérd, které byly a nebyly
vybrany, pfip. jsou urceny jako ndhradni. Zapis je podepsan vsemi pfitomnymi cleny rady,
ovérovatelem zdpisu a zapisovatelem. Zvefejnéni zapisu a seznamu vybranych, nevybranych a
nahradnich projektovych zamérd je provedeno manazerem IROP do 5 pracovnich dni od jednani, a to
na webovych strankach www.masrt.cz pod pfislusnou vyzvou.

Proti usneseni rady o vybéru projektd mize Zadatel podat Zadost o prezkum

MAS je povinna do 10 pracovnich dnil od ukonéeni vybéru projektovych zamér( predat RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych zamérl a zapisy z jednani pfislusnych organid MAS
(hodnotici komise a rady, v pfipadé prezkumu ¢i stiznosti také zapis z kontrolni komise). Ukoncenim
vybéru projektl se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani rady.

5.7 Podani pIlné zadosti o podporu

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-
2027

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS
Rozvoj Tanvaldska. Dal$i povinné a nepovinné ptilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

Pti zpracovani plné Zadosti v MS21+ miZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultaéni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manaZzer IROP. Do zadosti o podporu v MS21+ nasdili Zadatel
jako jednoho ze signatard manazera IROP. Jakmile bude mit Zadatel Zadost zpracovanou do podoby
podani, tak ji finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS21+ finalizovana a Ze zadda o posouzeni shody se
zamérem predlozenym na MAS. ManazZer IROP posoudi, jestli je zZddost o podporu v souladu s
plGvodné predloZzenym zamérem (zejména zaméreni projektu, celkova pozadovana ¢astka, prip. dalsi
parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, tak Zadost o podporu elektronicky podepise v
MS21+. Nasledné je mozné zadost o podporu ze strany Zadatele podat v MS201+ na Centrum pro
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regionalni rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede CRR
hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. P¥i
hodnoceni CRR, budou pouZita tzv. specificka kritéria pfijatelnosti.

6. Pfezkum hodnoceni projekti

Zadatel miiZe podat zadost o prezkum, i kdyz uspél (toto plati pro vécné hodnoceni), nejpozdéji do 15
kalendainich dnii ode dne odeslani informace s vysledkem hodnoceni. Zadost o prezkum muze
Zadatel podat oproti usneseni hodnotici komise i rady.

Zadatel zpracuje pisemnou 7adost o pfezkum. Pisemnou 74dost o pfezkum je moZno podat datovou
schrankou nebo e-mailem definovanym ve vyzvé. V Zadosti o pfezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni
a vybere vSechna kritéria, proti jejichZ hodnoceni se odvolava, s popisem odlvodnéni Zadosti o
prezkum. Nebude-li Zddost o prezkum hodnoceni poddna v souladu s vySe uvedenym postupem,
nebude predana k reseni kontrolnimu organu MAS (kontrolni komisi), ktery je za posouzeni Zzadosti o
prezkum rozhodnuti zodpovédny.

Zadatel ma mozZnost vzdét se prava na prezkum hodnoceni a vybéru projektu. U¢ini toto pisemné
prostfednictvim e-mailu definovaného ve vyzvé.

Kanceldf MAS (manaZer IROP nebo jim povéreny pracovnik kanceldfe MAS) informuje Zadatele o
moznosti vzdani se prezkumu z divodu urychleni hodnoticiho procesu. Odpovédnost za informovani
Zadatell ma manazZer IROP. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pripadé, kdy vsichni Zadatelé ve
vyzvé se vzdaji moZnosti prezkumu.

U projektl CLLD provadi pfezkum hodnoceni kontrolni komise jakoZzto kontrolni orgdn MAS.

MAS ma povinnosti zvat na jednani kontrolni komise, na kterém jsou feseny zadosti o prezkum,
zastupce RO IROP a umoZnit zastupci RO IROP Gcast na tomto jednani v roli pozorovatele.

Pokud by ¢len kontrolni komise byl ve stfetu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto ozndmit a
zdrzet se hodnoceni zZadosti o pfezkum.

Kontrolni komise rozhodne do 30 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o prezkum. Kontrolni komise
prezkoumavd proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zamérl v rozsahu podané Zadosti o
prezkum, avsak mize k prehodnoceni urit i kritéria, na ktera se zZadost o prezkum nevztahuje. Proces
hodnoceni a vybéru projektd je prezkoumdvan po formalni a procesni strance. U kaZzdého
prezkoumavaného kritéria kontrolni komise uvede, zda Zadost o prezkum shledal dvodnou,
¢astecné dlvodnou, neddivodnou.

Kontrolni komise neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou 7adost o prezkum. Zidost o
prezkum jako celek muze byt shledana:

e ddvodnou,
e (Castecné divodnou,
e nedlvodnou.
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V pripadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne kontrolni i komise o zpracovani nového
hodnoceni kritérii, u kterych byla Zadost shledana (¢aste¢né) dlivodnou (a pripadné dalsich kritérii, u
kterych nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni mlize mit na jejich
hodnoceni vliv), a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Hodnotici komise je vazana vysledkem
prezkumného Fizeni. Opétovné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel, Ihiita pro provedeni
opraveného hodnoceni je 20 pracovnich dni. Obdobny postup plati u stiZznosti oproti vybéru projektd.

Zadatel bude informovan o vysledku piezkumu hodnoceni prostfednictvim e-mailu definovaného ve
vyzvé nebo datové schranky.

V kolové vyzvé nelze ukondit vybér projektl pfed dokoncéenim vsech prezkumi hodnoceni a vsech
opravnych hodnoceni, pokud alokace pfedlozenych zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti a za archivaci ma manazer IROP.

Ze zasedani kontrolni komise je potizovan zapis. Zapis je podepsan predsedou kontrolni komise (je-li
pritomen jednani), ovérovatelem zapisu a zapisovatelem. Dalsi podrobnosti ohledné zapisu a jeho
zverejnéni jsou definovany v jednacim fadu kontrolni komise, ktery je zverejnén na webovych
strankdch www.masrt.cz

Zapisy z jednani kontrolni komise jsou zverejiiovany na webovych strankach www.masrt.cz
Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer IROP.

Zapis z jedndni kontrolni komise obsahuje minimalné: datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam
Ucastnikd (tj. prezencni listina se jmény Ucastnikl jako pfiloha zapisu), struény popis obsahu Zadosti o
prezkum, identifikace Zadosti, osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z divodu
stfetu zajmu, rozhodnuti a zdGvodnéni rozhodnuti.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Postup pro posuzovani zmén projektl je dén pravidly RO IROP. V pfipadé, 7e pFijemce dotace bude
podavat Zddost o zménu projektu, budou pracovnici kanceldfe MAS potvrzovat, Ze zména
pozadovana pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS. Pracovnici kancelare
MAS ddle posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cili SCLLD MAS Rozvoj Tanvaldska.
Pracovnici kanceldfe MAS se vyjadtuji k predlozené zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dn(li od
dne, kdy Zadatel/ptijemce predlozil Zddost o zménu. Postup administrace Zadosti o podstatnou
zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce (vzdy v aktualnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projektll v pribéhu dalsSiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projektd
neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé, pficemz kanceldf MAS se vyjadfuje k vlivu planované zmény na
hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma
manazer IROP.

8. Opatfeni proti stietu zajmu

Opatreni proti stfetu zajmi zahrnuje administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru projektl a
pfezkum hodnoceni a vybéru projektu. Kazdy clen hodnotici komise, rady, kontrolni komise a
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pracovnik kanceldafe MAS (provadéjici administrativni kontrolu) podepise eticky kodex obsahuijici
minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu.

Pfed administrativni kontrolou probéhne osetfeni stfetu zajmu u pracovnikll kanceldfe MAS, ktefi
jsou manazerem IROP pfidéleni k této Cinnosti. Pokud by byl tento pracovnik ve stfetu zajmu,
manazer IROP preda danou zadost jinému pracovnikovi kanceldre MAS, ktery je také predem vyzvan
k pfipadnému nahlaseni stretu zajmu.

Pfed prifazovani hodnotiteld ve vécném hodnoceni k hodnoceni jednotlivych Zadosti o podporu
manazerem IROP probéhne nejprve zjistovani stfetu zajmu. ManaZer IROP na jednani organu precte
seznam Zadatel(l a 7adosti a vyzve piitomné €leny hodnotici komise k nahladeni stfetd zajmu. Clen v
hodnotici komisi, ktery je ve stfetu zajmu, je toto povinen nahlasit. Stfet zajmu je zapsan do zdpisu z
jedndani hodnotici komise. Tento ¢len hodnotici komise, ktery je ve stfetu zajmu, je vyloucen z
hodnoceni zZadosti v dané vyzvé.

Osoby ve stfetu zajmu se nepodili na hodnoceni daného projektového zaméru ani projektovych
zaméru podanych do dané vyzvy.

Obdobné pfi rozhodovani o vybéru projektli rozhodovacim organem (tj. radou) je ¢len rady, ktery je
ve stfetu zdjmu, povinen tento stfet nahlasit. Stfet zdjmu je zapsdn do zdapisu z jednani orgdnu a
tento ¢len se zdrzuje hlasovani o vybéru projektd do dané vyzvy. Stejnym zplsobem jako pfi jednani
rady se postupuje v pfipadé projednavani zadosti o prezkum kontrolni komisi. Clen kontrolni komise
je povinen nahlasit stfet zdjmu, pokud je ve stfetu zdjmu. Stfet zajmu je zapsan do zdpisu z jednani
organu a ¢len orgdnu se zdrzuje hlasovani o usneseni ohledné reseni dané zZadosti o prezkum. Osoby
ve stfetu zajmu se nepodili na vybéru projektovych zamér( podanych do stejné vyzvy.

Kompetence ¢lenl organt pii hodnoceni a vybéru projektovych zamérl jsou pevné zakotveny ve
Stanovach MAS a jednacich radech a zabezpedi, Ze projektové zaméry budou hodnoceny v nékolika
stupnich, rdznymi lidmi, z rGznych obor( (podnikatelé, samosprdva, neziskové subjekty) a z rliznych
oblasti MAS.

Veskeré aktivity spojené s hodnocenim, vybérem projektd a prezkumnym Fizenim budou plné v gesci
hodnotici komise, rady a kontrolni komise. Z jednani vSech organli zainteresovanych na hodnoceni,
vybéru projektovych zamér( a pfezkumu budou vyhotoveny zapisy, zapis provede bud predseda
organu, nebo zaméstnanec kancelare MAS, ktery je dle usneseni orgdnu povéren jako zapisovatel k
vyhotoveni zapisu. Zapis podepisuje predseda (nebo jiny clen organu v dobé nepfitomnosti
predsedy), ovérovatel a zapisovatel.

Transparentnost a zamezeni stfetu zajmu je zajisténo takto:

1) SloZeni hodnotici komise musi byt takové, aby v ni byli zastupci verejného sektoru i soukromého
sektoru.

2) Kazdy projektovy zamér v ramci vécného hodnoceni je hodnocen hodnotici komisi, pficemz
podklady pro hodnoceni ptipravuji 2 ¢lenové hodnotici komise a o vysledku hodnoceni hlasuje
hodnotici komise, vysledek hodnoceni je dan rozhodnutim hodnotici komise. Clen hodnotici komise
je k projektu pridélen manaZzerem IROP za splnéni podminek transparentnosti a zamezeni stietu
zajmu. Zadny ¢len hodnotici komise v ramci vécného hodnoceni nesmi hodnotit projekt, ktery sam
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pripravoval do dané vyzvy, v tomto pfipadé je vyloucen z hodnoceni Zadosti do této vyzvy. Osetreni
stfetu zajmu potvrzuje kazdy hodnotitel podpisem etického kodexu.

3) Manazer IROP, pfip. jiny jim povéreny pracovnik kancelafe MAS je zasedani hodnotici komise, rady
nebo kontrolni komise vidy pfitomen a kontroluje, aby ke stfetu zajm( nedoslo. Presto jsou ¢lenové
hodnotici komise pred hodnocenim vyzvani, aby oznamili pfipadny stfet zajm( v hodnoceni projektd,
pokud by jim takovy byl ptidélen. Pokud by takova situace nastala, byl by projektovy zdmér nésledné
pridélen jinému ¢lenu hodnotici komise. Dany €len hodnotici komise se zdrzi nasledné i hodnoceni
vSech dalsich projektld podanych do stejné vyzvy.

4) Pfi hlasovani o poradi zadosti o podporu na zakladé vécného hodnoceni a pfi hlasovani o vybéru
projektl naleZi nejméné 50 % hlaslG partnerim, ktefi nespadaji do kategorie vefejny sektor. Pro
potfeby hodnoceni projektovych zamérd ve vécném hodnoceni s ohledem na mnozstvi hodnocenych
projektovych zamérd nemusi byt vidy zvana celd hodnotici komise, ale je tfeba vidy pfihlizet k tomu,
aby verejny sektor ani zZadna ze zajmovych skupin nepredstavovala vic nez 49 % hlasovacich prav.

5) Pred zahdjenim hodnoceni projektd musi pracovnici kanceldfe MAS pisemné zaznamenat, jak
probéhlo Setfeni ke stfetu zajmi. Toto se dokladd zapisy z jednani hodnotici komise a rady a
podepsanymi etickymi kodexy. Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zamérd sva
rozhodnuti a stanoviska vidy zdGvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho, bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno. Kontrolni komise, jakozto kontrolni orgdn MAS, kontroluje dle potifeby metodiku
zpUsobu vybéru projektl a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani odvolani Zadatell proti vybéru
projektovych zaméru.

Plati, Ze z jednani orgdnli MAS podilejicich se na hodnoceni, vybéru projektovych zamér( a prezkumu
hodnoceni je vZdy potizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

datum jednani,
e jmenny seznam ucastnikl (prezencni listina),
e informaci o stfetu zajmu,

informaci o vyzvé (prip. projektového zaméru), které se jednani tyka.

Slovni a bodové ohodnoceni projektovych zaméri (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektovému
zaméru je uvedeno v kontrolnim listu k vécnému hodnoceni, v pfipadé vybéru projektovych zamér(
se jedna o prehled vybranych a nevybranych ¢i nahradnich projektovych zaméra).

Clenové hodnotici komise, rady a kontrolni komise provadéji hodnoceni, vybér projektovych zamérd
a prezkum hodnoceni (nastane-li) pred vlastnim jednanim k prislusnym bodim programu podepisuji
etické kodexy.

9. Auditni stopa, archivace

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:

= seznam zaregistrovanych projektovych zamérd,

= seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér( v¢. uvedeni ziskanych bodU (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projekt(),

= z3pis ze zaseddani hodnotici komise, rady, pfipadné kontrolni komise,
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= vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu z
jedndani kontrolni komise.

Pro archivaci vlastnich dokumentd je stanoven interni predpis (spisovy a skartacni rad).

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem IROP a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi ptedpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce IROP.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim povérenych organu
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho
dvora, NejvysSiho kontrolniho uUfadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikaéniho orgénu,
pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych orgdna statni spravy).

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnanciim nebo
zmocnénclim povérenych organ(i Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho orgdnu, Platebniho a
certifikaéniho organu, pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organl statni
spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Odpovédnost za
poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektim ma vedouci
manazer.

Odpovédnost za provadéni archivace ma hlavni manazer.
10. Nesrovnalosti a stiznosti

Zodpovédnost za provadéni cinnosti ma hlavni manaZzer, jedna se o Cinnosti: hlaseni podezieni na
nesrovnalost, vedeni evidence vyfizovani stiznosti (kooperace s kontrolni komisi), sepsani pisemného
zdznamu v pripadé Ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud stiznost
postrada nékteré informace), postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ci
jinému spravnimu organu v ptipadé, ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti.

Lhidta pro vytizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.

11. Komunikace s zadateli a partnery

Béhem procesu implementace bude maximalné dbano na transparentnost celého procesu. VeSkeré
komunikacni aktivity jsou zaloZeny na partnerském pfistupu. Pro aktivni komunikaci s obcany,
partnery a vSemi dalSimi aktéry na uzemi jsou vyuZivany webové stranky MAS Rozvoj Tanvaldska,
dotaznikova Setfeni, ankety, tisténé materialy.

Se vSemi partnery MAS probihd komunikace ze strany zaméstnancl kancelare MAS. Pracovnici MAS
pravidelné partnery, i dalSi aktéry na GUzemi, informuji o ¢innosti MAS. Partnery a dalsi aktéry osobné
nebo e-mailem informuji pracovnici kanceldfe MAS o aktualitach, vyzvach apod. Potfeby zjisténé od
partnert z rlznych zajmovych skupin povedou v rdmci moznosti danych operacnimi programy k
lepsimu zacileni vyzev v rdmci komunitné vedeného mistniho rozvoje na tzemi MAS.
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Vyzvy MAS na predkladani projektovych zamér( jsou dle pravidel zvefejiiovany na internetovych
strankdch MAS. Cely administrativni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektovych
zameér( je naprosto transparentni a vSechny informace jsou verejné dostupné. Partnefi i dalsi aktéfi
jsou informovani o vyzvach, mohou konzultovat své Zadosti s pracovniky kancelafre MAS, jsou
poradany Skoleni/seminare k pfipravé integrovanych projekta.

Pracovnici kanceldife MAS (zejména manazer IROP) poskytuji i osobni konzultace, mistem konzultace
je vhodné misto sjednané po domluvé tazatele a pracovnika kancelafe MAS (napf. kancelar MAS,
kancelar tazatele, pfip. CRR v pfipadé spolecné konzultace).

V ptipadé, kdy nebude moci byt dotaz zodpovézen na seminafi k programovému ramci IROP, bude
dotaz konzultovdn s nadfizenymi organy nebo budou tazateli poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR a na konzultacéni servis CRR.

Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry ma manazer IROP a Hlavni
manazer. Zodpovédnost za nastaveni systému provadéni ¢innosti uvedenych v této kapitole (zejména
se jedna o komunikaci se Zadateli, zajisténi funkénosti webovych stranek a realizaci seminafl pro
Zadatele) ma hlavni manazer.

Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lenl povinnych organt MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vletné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

e Archiv dokumentace
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