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Interni postupy Rozvoj Tanvaldska z.s. pro Program rozvoje venkova

Interni postupy MAS vychazeji a jsou v souladu se Stanovami Rozvoj Tanvaldska z. s., zvefejnénymi na www.masrt.cz.

Interni postupy dale vychazeji a jsou v souladu s Pravidly 19 a 19.2.1 PRV. Hlavnim ucCelem tohoto pfedpisu je popis

procesuU/postupl, které nejsou podrobné stanoveny Pravidly 19 a 19.2.1, pfipadné Stanovami MAS. Z divodu zachovani

souladu s platnymi vydanymi dokumenty nejsou postupy a definice dané Pravidly 19 a 19.2.1 citovany.

1. Zpusob vybéru projekti na MAS

1.1.

1.2.

Postup vybéru projektl, pocet hodnotitell a usnasenischopnost hodnoticiho organu, je obecné popsan v Jednacim fadu
Hodnotici komise.

Osoby podilejici se na hodnoceni &i vybéru projektll z PRV predlozenych na zakladé vyzvy Rozvoj Tanvaldska se fidi
Etickym kodexem.

Kontrola dodrzovani Jednaciho fadu Hodnotici komise a Etického kodexu je v kompetenci Rady Rozvoj Tanvaldska.
Preferen¢ni kritéria pro vybér projektl jsou soucasti Fiche, které jsou soucasti Vyzvy a jsou zvefejnény na webovych

strankach_ www.masrt.cz . v sekci Realizace SCLLD 2014 — 2020 u kazdé vyzvy.

Podani Zadosti o dotaci na MAS

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu Zzadatele na Portalu farméafe (viz kapitola 1 pismeno ii)) a po vyplnéni
Zadatelem pfedana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pfes Portal farmare v
operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.szif.cz ;

Zadost o dotaci je mozné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

Zadatel podava kompletn& vypinény formular Zadosti o dotaci na MAS pres Portal farmare, a to v terminu stanovém
vyzvou MAS.

Sougasné se Zadosti o dotaci Zadatel poda na MAS pfes Portal farméarfe prilohy (vybrané pfilohy maze Zadatel
vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim, predlozit v listinné podobé a o jejich pfedani na MAS obdrzi zadatel pisemné
potvrzeni);

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pfes Portal farmare.

Administrativni kontrola a kontrola pfrijatelnosti

Kancelaf MAS provede u v8ech pfijatych Zadosti o dotaci v&etné piiloh administrativni kontrolou (tj. kontrolou obsahové
spravnosti a formalnich naleZzitosti) a kontrolu pfijatelnosti v€etné dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt dle
postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi manaZzer pro PRV a vedouci pracovnik SCLLD. V pfipadé, Ze pfi
administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele s pevné danym terminem k doplnéni
Zadosti o dotaci, minimalné vSak 5 pracovnich dni. Zadatel m(ze provést opravu maximalné dvakrat.

V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z ddvodu nesplnéni
podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukon€eni kontroly.

Pracovnik MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o vSech krocich administrace a o dokumentech

pFijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

Clenové Hodnotici komise obdrzi zadosti k hodnoceni nejméné& 7 kalendainich dni pred terminem hodnoticiho jednani

elektronicky.

1.3. Hodnoceni a sestaveni poradi projektu:

U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci kontrol dle kapitoly 4.3. Pravidel 19.2.1, provede Hodnotici komise MAS za

kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS,
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Na zakladé bodového hodnoceni MAS stanovi poradi projektl (za kazdou Fichi zvlast) a provede vybé&r Zadosti o
dotaci dle bodového hodnoceni a aktualnich finanénich prostfedk( alokovanych na danou Vyzvu/Fichi v souladu s
nastavenymi postupy MAS, a to maximalné do 20ti pracovnich dnu od provedeni vécného hodnoceni

MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci

Manazer pro PRV Ci vedouci pracovnik SCLLD doplni vysledek hodnoceni (bodovani) Hodnotici komisi do jednotlivych
Zadosti o dotaci.

Transparentnost jednani Hodnotici komise je zakotvena v Jednacim fadu Hodnotici komise a v Etickém kodexu Rozvoj
Tanvaldska..

PFi rozhodovani o vybéru projektd nalezi nejméné 50 % hlasu partnerim, ktefi nezastupuji verejny sektor;

Hrani€ni projekt FICHE:

projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splfiuje minimalni stanovenou vySi bodu

Hraniéni projekt VYZVY:

projekt, ktery splfiuje podminku pro hrani¢ni projekt Fiche a ktery Ize jako jediny v dané vyzvé v souladu s pfedem
nastavenymi postupy MAS zvefejnénymi ve vyzvé podpofit v plné vySi, i kdyZz dojde k pfekroCeni alokace MAS
stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD, pfipadné je dany projekt mozné
podpofit po snizeni zpUsobilych vydaja, ze kterych je stanovena dotace, a to pfi zachovani funkéniho celku projektu.
Jediné v tomto pfipadé Ize pfi vybéru na MAS prevést zplsobilé vydaje do nezplsobilych tak, aby byla plné vy&erpana
celkova alokace MAS. Pfipadné, Ize nékterou vydajovou poloZzku zcela odstranit, bude-li zachovan ucel projektu a

funkéni celek.

Nebude-li zbyvajici alokace MAS dostacovat k podpofe hraniéniho projektu Fiche v pIné vysi, miuze ho Rada MAS
schvalit jako hrani¢ni projekt vyzvy. Rada MAS dale rozhodne o tom, zda tento projekt podpofi v plné vySi, nebo se
snizenou dotaci. Posouzeni a rozhodnuti dané véci je vyluénou kompetenci Rady MAS a bude zdlvodnéno v zapisu z
jednani organu. Rozhodne-li o sniZzeni dotace, povéfi Rada MAS pracovniky MAS oslovenim Zadatele, zda se sniZzenou
¢astkou dotace souhlasi.
Pokud zZadatel souhlasi, pracovnik MAS na zakladé pisemného souhlasu Zadatele se snizenim dotace provede upravu
ve formulafi Zadosti o dotaci pied jeho pfedanim zadateli.
Pokud Zadatel odmitne snizeni dotace, odstupuje tim od realizace a nevyuzita alokace se prfesouva do pfisti vyzvy.
Pracovnik MAS sestavi findlni seznam vybranych a nevybranych Zadosti, ktery Rada MAS schvali v prabéhu trvani
vyzvy metodou per rollam.
Rada MAS muize rovnéz rozhodnout o pfesunu nevyCerpané alokace do dalSi vyzvy MAS.
PFi rozhodovani souvisejicim s vybérem projektl (Hodnotici komise, Vybérova komise, Pfedstavenstvo) nalezi nejméné
50% hlasu ¢lenum, ktefi nenalezi k vefejnému sektoru.
Clenové Hodnotici komise ani Rady MAS nesmi byt ve stfetu zajmu v souvislosti s pfedloZzenymi (hodnocenymi,
vybiranymi, schvalovanymi) projekty. V opacném pfipadé se musi dany &len zdrzet souvisejicich hlasovani, pfip. se
souvisejicich jednani neucastni.
V pripadé, Zze dva projekty dosahnou v jedné Fichi stejny pocet bod, je vySe v poradi ten projekt, ktery ziskal vice bodu
v kritériu s nejvy$Sim maximem bodU v pofadi:

1) Vytvareni pracovnich mist

2) Finanéni naro¢nost projektu - preference projektd s nizSimi zpusobilymi vydaji, ze kterych je stanovena dotace.

3) Doba realizace projektu — pfedpokladany termin piedloZeni Zadosti o platbu na RO SZIF stanoveny v Zadosti o

dotaci

V pfipadé, Zze u nékteré Fiche dojde k nedoCerpani alokace stanovené ve vyzve, Ize stanovenou ¢astku pfevést na jinou
Fichi, a to na zakladé rozhodnuti Rady MAS, s ohledem na pInéni finanéniho planu SCLLD a s ohledem na absorp¢ni
kapacitu jednotlivych Fichi (pfevis projektovych zZadosti, pfedpokladana absorpéni kapacita Fichi pro dalSi vyzvy apod.).
Posouzeni a rozhodnuti dané véci je vylucnou kompetenci Rady MAS.
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e Na zaklad& navrhu Hodnotici komise vybere/schvali Zadosti k podpofe Rada Rozvoj Tanvaldska (rozhodovaci organ
MAS) a to maximalné do 10 pracovnich dnll od provedeni vécného hodnoceni. Z tohoto jednani bude pofizen zapis.

e Manazer pro PRV informuje zadatele o vysi pfidélenych bod(i spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci
vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnl od schvaleni vybéru projektt MAS radou.

e Vedouci pracovnik pro CLLD MAS zvefejni na internetovych strankach Seznam vybranych a nevybranych
projektu/zadosti o dotaci do 15 pracovnich dnl od vybéru projektu na MAS.

e MAS preda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni listinu a zapis z jednani
Vybérového organu v€etné dolozeni aktualniho sloZzeni organu podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni
vybéru projektti Radou MAS, pfipadné pfilohy v listinné podob&) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci véetné priloh
postoupi zadatelim dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 (minimalné 3 pracovni dny pfed finalnim
terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS)

e Zadatel Zadost o dotaci véetn& piiloh zkontroluje a poda pfes svij uget na Portalu farmare na pfislusny RO SZIF
nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k zavéreCnému ovéfeni jejich
zpusobilosti pfed schvalenim; pokud budou nékteré pfilohy pfedkladany v listinné podobé, musi tuto informaci zadatel
uvést u zasilané Zadosti o dotaci pfes Portal farmare.

e Odeslani Zadosti o dotaci v&etné pfiloh prostfednictvim Portalu farmafe ze strany Zadatele maze byt v uvedené |haté
provedeno pouze jednou.

e Prilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi udaji Zadatele a predat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do
finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

e RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani Zzadatelem pies Portal farmafe, za datum registrace
Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum finalni registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

e RO SZIF provede kontrolu slozeni organt MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru, zejména dodrzeni podminky,
Ze pfi rozhodovani o vybéru projektd nalezi nejméné 50 % hlast partnerdm, ktefi nezastupuji vefejny sektor. V pfipadé,
Ze budou zjistény neodstranitelné nedostatky v procesu hodnoceni (pfipadné v souvisejici dokumentaci), bude u

Zadosti o dotaci podanych v dané vyzvé MAS ukon&ena administrace.

Prace kancelafe MAS stejné jako jednani organt MAS se fidi vzdy aktualné platnymi Pravidly MAS pro opatfeni 19
,Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (CLLD - komunitné vedeny mistni rozvoj)“ a Pravidly pro Zadatele
pro operaci 19.2.1. ,Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje“ a dle postupu

danych aktualni vyzvou.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS, mlze predlozit do 15 pracovnich dni od provedeni

pfislusného ukonu na MAS Zadost o provéfeni postupu MAS.

Postupy pro odvolani se ze strany Zadatele a dalSi postupy pfi neplnéni podminek Pravidel PRV pro danou operaci jsou
definovany Pravidly pro operaci 19.2.1 a to v ¢lenéni pfed podpisem Dohody o poskytnuti dotace, dale po jejim podpisu a

po proplaceni dotace.

Relevantnost Zadosti o provéfeni postupu posuzuje Kontrolni komise MAS. Je opravnéna vyzadat si stanovisko organu,
vUcCi jehoz rozhodnuti je odvolani podano a rozhoduje o vysledném verdiktu. Nasledné povéri Kancelair MAS k pisemnému

vyrozuméni o vysledku do 10 pracovnich dnu.

2. Stret zajmu pri vybéru projektu a schvaleni vybéru

MAS odpovida za to, Ze je v jeji organizaci dostatecné fesena otazka stfetu zajmu. Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu je
zakotveno v Etickém kodexu Rozvoj Tanvaldska. Svym podpisem ho stvrdi vSechny osoby, podilejici se na hodnoceni,
vybéru a schvalovani projektu pfi kazdé vyzvé. Pracovnici Kancelafe MAS zajisti a zkontroluji, Ze Eticky kodex podepsaly v

smlouvy a pfed kazdou Vyzvou.
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3. Zaruceni transparentnosti
Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentu (zakonu, pravidel, metodik, pokynu) vztahujicich se k
tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaja tak, aby

byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez rozdilu.

4. Napravna opatreni
Jednani vSech organt MAS je vzdy pfitomen vedouci pracovnik SCLLD, pfipadné jiny informovany pracovnik Kancelare
MAS. P¥i jednani Hodnotici komise a Rady Rozvoj Tanvaldska v ramci hodnoceni projektt vedouci pracovnik SCLLD,

pripadné jiny informovany pracovnik Kancelafe MAS vzdy dusledné sleduji, aby ke stfetu zajmu nedochazelo.

Kontrolni komise Rozvoj Tanvaldska, jako odpovédny organ, nastavilo tyto vnitfni postupy v pfipadé, ze ke stfetu zajm

doSlo:

a) Clen organu, ktery stfet zajmu €i pochybnost 0 mozném stfetu zajmu ohlasi pfed zahajenim jednani, bude vyloucen z
hodnoceni vSech projektll v dané Fichi, kde by problém nastal. Muze hodnotit projekty jiné Fiche, kde stfet zajm
nehrozi.

b) ¢&len organu, ktery stfet zajma ¢€i pochybnost o mozném stfetu zajmu neohlasil a ucastnil se bodovani ¢i hodnoceni
projektd, bude okamzité vylou¢en z hodnoceni vSech projektl v dané vyzve.

c) pokud se zjisti stiet zajmu &i pochybnost o0 mozném stfetu zajmu jesté v prabéhu hodnoceni projektl (pfed uzavienim

hodnoceni), budou projekty dotéené Fiche pfedany novym hodnotitelim a probéhne prehodnoceni projektt celé Fiche.

- Kontrolni komise situaci pfezkouma a navrhne feSeni, dle danych okolnosti hodnoceni (napf. navrh na vylouceni
dotCené osoby z organu MAS, tj. z celého budouciho hodnoticiho procesu). Tento navrh predlozi na nejblizSi Valné
hromadé MAS.

- Kontrolni komise s pfedsedou organu, jehoz &len stfet zajm0 &i pochybnosti o mozném stfetu zajmu nenahlasil,
provedou kontrolu provedeného hodnoceni. V pfipadé pochybeni v provedeném hodnoceni bude zjistén konkrétni
dopad, napf. projekt by chybné doporu¢en/nedoporucen k podpore, jiny projekt byl posSkozen chybnym hodnoceni.

- Zprava Kontrolni komise a pfipadny navrh feSeni budou bezodkladné nahlaseny SZIF a spole¢né bude feSen dalsi

postup nasledkd chybného hodnoceni.

Interni postupy byly schvaleny na jednani Valné hromady dne 14.12.2022. Interni postupy doplnuji Jednaci fad
Hodnotici komise ze dne 6.3.2018.
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